МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ - СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА с.МЕЧЁТНОЕ СОВЕТСКОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

От 18.10.2012 года № 258
Об организации подготовки и проведения 

государственной (итоговой) аттестации 

обучающихся, освоивших основные общеобразовательные
программы  основного  общего образования или среднего

(полного) общего образования, единого государственного 

экзамена в 2012-2013 учебном  году 
        На основании приказа управления образования № 388 от 18.10.2012 года «Об организации подготовки и  проведения государственной (итоговой) аттестации 

обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы  основного  общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена  на территории Советского муниципального района в 2012-2013 учебном году»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Насыровой И.Е., заместителю директора по УР до 20.10.2012 года:
1.1. разработать план мероприятий по организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся МБОУ – СОШ с.Мечётное на 2012/2013 учебный год (Приложение №1);
1.2. обеспечить информирование всех категорий участников образовательного процесса, заинтересованной общественности  по вопросам  организации и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI классов школы в 2013 году, условиям формирования профильных классов и групп в течение 2012-2013 учебного года;
1.3. организовать работу телефона «горячей линии», школьного сайта, стенда по вопросам подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации в 2013 году;
1.4.  обеспечить качественную подготовку к государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11-х (12-х) классов и постоянный контроль за данным вопросом в 2012 – 2013 учебном году;
2. Повысить ответственность педагогического коллектива за своевременное определение обучающимися предметов по выбору для прохождения процедуры государственной (итоговой) аттестации в 2013 году, за подготовку обучающихся, претендующих на золотую и серебряную медали.
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор школы:








Е.Н.Чуйкова
С приказом ознакомлена и согласна:




И.Е.Насырова


А.О.Бородина

Л.Н.Морковкина


Н.В.Семьяшова


Л.В.Хохлова

Приложение №1 

к приказу МБОУ – СОШ с.Мечётное

от _____________  №  ___
	План мероприятий по организации подготовки к проведению
государственной (итоговой) аттестации обучающихся,

освоивших основные общеобразовательные программы

основного общего образования или среднего (полного) общего образования,

единого государственного экзамена

на территории Саратовской области в 2012/2013 учебном году

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные исполнители

	1.
	Мероприятия по нормативному, инструктивному и методическому обеспечению государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	1.1.
	Ознакомление с распоряжением
главы администрации Советского муниципального района «О проведении в Советском муниципальном районе государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена в 2013 году»
	Март 

2013 г.
	Насырова И.Е.

	1.2.
	Разработка приказов МБОУ – СОШ с.Мечётное по организации и проведению  государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена в 2013 году:

	1.2.1.


	Об организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена на территории Советского муниципального района в 2012-2013 учебном году
	Октябрь

2012


	Насырова И.Е.



	1.2.2.
	О перечне видов работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена
	октябрь – ноябрь 2012 г
	Насырова И.Е.

	1.2.3.
	Об утверждении телефонов  «горячей линии» в период проведения ГИА и ЕГЭ в 2013 году
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.



	1.2.4.


	Об информировании участников единого государственного экзамена и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения единого государственного экзамена 
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.



	1.2.5.
	Об информировании обучающихся IX, XI(XII) классов и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации 
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	1.2.6.
	О проведении репетиционных экзаменов для обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования
	январь 2013 г.
	Насырова И.Е.

	1.2.7.
	Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	март 

2013 г.
	Насырова И.Е.

	1.2.8.
	Об организации обучения:     

- лиц, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзамена и обратно
	Март-апрель 2013 года
	Насырова И.Е.

	1.2.9.
	О проведении государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена для обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования 
	апрель 2013 г.
	Насырова И.Е.

	1.2.10.
	О порядке окончания 2012/2013 учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX, XI  классов МБОУ – СОШ с.Мечётное Советского района
	май 

2013года
	Насырова И.Е.



	1.3.
	Инструктивно-методическое обеспечение организации и проведения государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена в 2013 году в Саратовской области:

	1.3.1.
	Участие в семинарах - совещаниях для школьных координаторов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, единого государственного экзамена в 2012/2013 учебном году
	не реже 1 раза в 2 месяца
	Насырова И.Е.

	1.3.2.
	Распределение видов работ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования или среднего (полного) общего образования, единого государственного экзамена
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

Чуйкова Е.Н.

	1.3.3.
	Изучение инструктивно-методических, справочных  материалов по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования  и среднего (полного) общего образования
	в течение учебного года, по мере поступления 
	Насырова И.Е.

Чуйкова Е.Н.

	1.3.4.
	Организация проведения мониторинга качества знаний обучающихся 4, 9, 11 классов
	декабрь 2012 г.- март 

2013 г.
	Насырова И.Е.

	1.3.5.
	Ознакомление со сборником форм для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования
	март 2013года
	Насырова И.Е.


	1.3.6.
	Организация информирования участников государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена со справочными  и инструктивно-методическими  материалами
	октябрь 2012 г. - апрель 2013 г
	Насырова И.Е.

Чуйкова Е.Н.

Кл.руководители 9 – 11 классов Морковкина Л.Н., Семьяшова Н.В.

	2.
	Мероприятия по организационному обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	2.1.
	Формирование статистической информации о количестве обучающихся в IX, XI классов
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	2.2.
	Организация работы телефона «горячей линии»
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	2.3.
	Организация участия обучающихся IX, XI классов в тренировочных и диагностических работах, проводимых Московским институтом открытого образования (СтатГрад).
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	2.4.
	Формирование статистической информации о предварительном количестве участников единого государственного экзамена по 13 общеобразовательным предметам
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	2.5.
	Организация  участия в тренировочном экзамене по информатике и ИКТ в компьютеризированной форме
	октябрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	2.6.
	Формирование списка обучающихся XI класса, претендующих на награждение золотой или серебряной медалью «За особые успехи в учении»
	ноябрь 2012 года
	Насырова И.Е.

	2.7.
	Формирование школьной электронной базы данных для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме и ЕГЭ  
	по мере запроса из

УО и ГКУ «РЦОКО»

в течение учебного года
	Насырова И.Е.

Бородина А.О.

	2.8.
	Формирование банка данных на выпускников IX классов по профильным предметам
	январь 2012 года
	Насырова И.Е.

	2.10.
	Формирование транспортных схем доставки:
· выпускников11 классов и обучающихся 9 классов в ППЭ
	январь- февраль 2013 года
	Насырова И.Е.

	2.11.
	Организация участия по утверждённому расписанию в государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена 
	май

-

июль

2013 г.
	Насырова И.Е.

	2.12.
	Выдача свидетельств о результатах единого государственного экзамена участникам экзамена


	июль

2013 г.
	Насырова И.Е.



	2.13.
	Подготовка отчетов по государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме и ЕГЭ  
	июнь 2013года
	Насырова И.Е. 

	2.14.
	Выдача ведомостей образовательных достижений обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования 
	июнь 2013года
	Кл. руководитель 9 класса Семьяшова Н.В.

	2.15.
	Подготовка анализа и методических рекомендаций по каждому предмету по результатам государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме
	июнь 2013года
	Насырова И.Е.

	2.16.
	Предоставление аналитического отчета  в управление образования по результатам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме и ЕГЭ  в 2012 году.
	июнь 2013года
	Насырова И.Е.

	3.
	Мероприятия по технологическому обеспечению проведения государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	3.1.
	Создание школьных баз  данных в соответствии с требованиями и форматом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки:
· общеобразовательных учреждений;
· выпускников общеобразовательных учреждений,  участников ЕГЭ;
	декабрь 2012 года

-

 март 

2013 года 
	Насырова И.Е.
Бородина А.О.

	4.
	Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации лиц, привлекаемых к организации и проведению государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	4.1.
	Участие в муниципальных, региональных совещаниях, научно-методических конференциях, обучающих семинарах по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	в течение года
	Чуйкова Е.Н.
Насырова И.Е.

	4.2.
	Участие в  обучения на муниципальном уровне работников, назначенных ответственными за внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX классов
	декабрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	4.3.
	Участие в  обучения на муниципальном уровне работников, назначенных ответственными за внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения единого государственного экзамена 
	декабрь 2012 г.
	Насырова И.Е.

	4.4.
	Консультации различных категорий участников государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	в течение года
	Насырова И.Е.

	5.
	Мероприятия по обеспечению информирования общественности и участников государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	5.1.
	Информационное наполнение Интернет-сайтов  МБОУ – СОШ с.Мечётное Советского района, по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	в течение года
	Насырова И.Е.

	5.2.
	Участие в Интернет-конференциях по вопросам Г(И)А 
	в течение года
	Чуйкова Е.Н.

Насырова И.Е.

	5.3.
	Подготовка публикаций в СМИ  Советского района – газете «Заря»
	в течение года
	Бородина А.О.


	5.4.
	Проведение родительских собраний, совещаний, заседаний  творческих групп учителей, педагогических советов, классных часов по вопросам подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	в течение года
	Чуйкова Е.Н.
Насырова И.Е.

Учителя предметники

Кл.руководители

	5.5.
	Обеспечение работы телефона «горячей линии»
	в течение года
	Насырова И.Е.

	5.6.
	Организация консультационной поддержки участников государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена
	в течение года
	Насырова И.Е.

	5.7.
	Подготовка публикаций в средствах массовой информации, на сайте школы, в том числе оперативное информирование выпускников и поступающих в ВУЗы и ССУЗы,  по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации  на территории Саратовской области и Советского района
	в течение года
	Насырова И.Е.
Морковкина Л.Н.

Хохлова Л.В.

Семьяшова Н.В.

Бородина А.О.

	5.8.
	Организация работы сайта школы  в части государственной (итоговой) аттестации, взаимодействие с соответствующими сайтами министерства образования РФ, МО Саратовской области, субъектов РФ, сайтами ВУЗов и ССУЗов
	в течение года
	Насырова И.Е.

	5.9.
	Подготовка аналитических материалов по итогам государственной (итоговой) аттестации 2013 года
	в течение года
	Насырова И.Е.

	6.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	6.1.
	Организация диагностики готовности к государственной (итоговой) аттестации всех  категорий участников образовательного процесса
	
	Насырова И.Е.

	6.2.
	Организация проведения мониторинга государственной (итоговой) аттестации  в 2013 году в МБОУ – СОШ с.Мечётное, сбор  результатов мониторинга
	июнь 2013 года
	Насырова И.Е.

	6.3.
	Проведение  мониторинга качества знаний обучающихся 4, 9, 11 классов в МБОУ – СОШ с.Мечётное Советского района
	в течение учебного года
	Насырова И.Е.

	7.
	Мероприятия по планированию и реализации расходов по организации государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена

	7.1.
	Ознакомление со сметой расходов на организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации, единого государственного экзамена в 2013 году
	ноябрь 2012 г.
	Чуйкова Е.Н.
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